ZARZADZENIE NR 4}’2021

DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY
W CZYZACH

z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 130 000,00 zi netto

Na podstawie art. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U.2021.1129 tj. z dnia 2021.06.24) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305 t.j. z dnia 2021.02.18) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto w Gminnym Os$rodku Kultury w Czyzach,
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4.2014 Dyrektora Gminnego

Oérodka Kultury w Czyzach z dnia 16 kwietnia 2014 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury
Marcin Boltryk

Gminn




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 1/2021
Dyrektora Gminnego O$rodka
Kultury w Czyzach

z dnia 25 paZdziernika 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130.000,00 ZX. NETTO
§ 1. 1. Niniejszy Regulamin reguluje realizacj¢ zamowien wylgczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2021.1129 t.j.

z dnia 2021.06.24) - dalej n.p.z.p., o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej
tresci"zamowieniami".

2. Udzielanie zaméwienn publicznych na dostawy, ushugi lub roboty budowlane,
ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty 130 tys. zt nastgpuje
zgodnie z postanowieniami zawartymi w niniejszym Regulaminie.

§ 2. Zamowienia realizujg stanowiska merytoryczne, zgodnie z zakresem obowigzkow,
odpowiedzialne za wykonanie budzetu, w granicach okreslonych w uchwale budzetowe;j.

§ 3. Przy zaméwieniach, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 70 tys. zl
netto nie stosuje si¢ przepisdbw n.p.z.p. oraz postanowien niniejszego Regulaminu, przy
rownoczesnym obowigzku stosowania zasady legalnosci i celowosci zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) Uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

2) Optymalnego doboru metod i §rodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow;
3) W sposob umozliwiajgey terminowa realizacje zadan;

4) W wysokodci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

§ 4. 1. Szczegdlowa procedura udzielania zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 70
tys. zl netto do wartosci 130 tys. zl netto:

1) Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia
jestdopilnowanie odpowiednio wezesniejszego terminu wszczgcia postgpowania, tak aby
umozliwié¢ poprawne przeprowadzenie procedury;

2) Pracownik merytoryczny dokonuje czynnosci ustalenia szacunkowej  wartosci
zamowienia;

3) Pracownik merytoryczny kieruje zapytania ofertowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, do co najmniej trzech wykonawcoéw, chyba,
ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcéw mogacych je
wykonac jest mniejsza;

4) Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:
a) pisemnie, lub

b) pocztg elektroniczng, lub \




¢) opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego Osrodka Kultury w
Czyzach.

5) Punkty 3 i 4 nie muszg by¢ stosowane, w przypadku opublikowania zapytania ofertowego
na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j;

6) Oferta Wykonawcy moze by¢ zlozona w formie dokumentowej za pomoca Srodkow
komunikacji elektronicznej badz drogg pocztowa — pod warunkiem doktadnego
okreslenia osoby skladajacej oferte;

7) Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci: jako$¢, gwarancje,
serwis, koszty eksploatacji, termin realizacji.

8) Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli wplynely co najmniej
dwie oferty. Zamawiajagcy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli
wplynela tylko jedna oferta, w sytuacji, gdy pozyskanie dwoch ofert jest utrudnione z
uwagi na uwarunkowania rynku lub termin realizacji zamdwienia.

9) Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokot, ktorego wzoér stanowi
zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu;

10) Zobowigzanie finansowe moze by¢ podjete po wezesniejszym zabezpieczeniu na nie
srodkéw finansowych potwierdzonych przez gtéwna ksieggowa GOK;

11)Zaméwienia udziela si¢ poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki
realizacji zamowienia (je$li byta wymagana).

12)Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odstgpi od
zawarcia umowy lub realizacji zadania, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ sposrod
pozostatych ofert;

13) Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest na stanowisku
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie.

2. W szczegdlnych przypadkach dopuszcza si¢ wybér Wykonawcy z pominigciem
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody Zamawiajacego.

3. Wybér Wykonawcy w trybie, o ktorym mowa w ust. 2 wymaga pisemnego
uzasadnienia.

4. Wylaczeniu stosowania procedur zawartych w niniejszym Regulaminie podlegajg
zamdéwienia w celu usuniecia skutkéw niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz
innych sytuacji, np. krotki termin realizacji zamowienia, niewynikajacych z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego.




Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej
kwoty 130 000,00 z1 netto

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

L. Zamawialacy veammiem ! zaprasza do udzialu w postepowaniu na: " "

3 O |
2. Przedmiot zamowienia

Termin realizacji zamowienia

3

4. Okres gwarancji’

5. Miejsce i termin zlozenia oferty
6

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert’:

7. Termin otwarcia ofert
8.  Warunki platnosci
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

10. Sposéb  przygotowania  oferty’:  oferte  nalezy  sporzadzi¢ w formie
pisemnej/elektronicznej - w jezyku polskim/ oferte¢ mozna ztozy¢ w formie pisemnej na
HATES sovaumesmre / ofert¢ mozna zlozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres
poczty: elekironicznej! .. s /oferte¢ mozna zlozy¢ jako korespondencje mailowa
na adres: .....cccoceeeeenne / ofert¢ nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostgpniony
przez Zamawiajacego pod adresem .................... .

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktorzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriow ofert.

12. W zalaczeniu do zaproszenia przesytamy®.

! Podaé nazwe

% Szczegolowo opisaé co jest przedmiotem zaméwienia.

3 Jesli jest wymagany.

* Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Opracz ceny mozna stosowac kryteria dotyezace whasciwosci kupowanego swiadczenia.
’ Nalezy dookreslié wymagania co do formy oferty.

¢ Wymieni¢ zataczniki przekazywane wykonawcom.

|
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Protokol

Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej
kwoty 130 000,00 zi netto

Dot. zaméwienia na dostawy, uslugi lub roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajjcej wyrazonej w zlotych rownowartosci 130.000 zi netto.

1. Stanowisko merytoryczne realizujgce zamdowienie:

2. Przedmiot zamodwienia:

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towardéw i ustug):

4. Termin realizacji zamowienia:

5. Udzielenie zamdwienia nie spowoduje niezgodnego z ustawa podzialu zamowienia
publicznego na czgsci.

(Data i podpis pracownika merytorycznego)

6. Zapytanie ofertowe zostalo skierowane dnia .................... r. do nastgpujgcych wykonawcow:

Lp.

Nazwa wykonawcy

Adres

7. Uzasadnienie skierowania zapytania do mniej niz 3 wykonawcow:

Wyrazam zgode na odstapienie od procedury okreslonej w § 4 Regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 z1 netto.

8. Streszczenie oceny i porownania ofert:

(Data i podpis Dyrektora GOK)

Oferta (nr) Kryterium nr 1

- cena

Kryterium nr 2

Kryterium nr 3

Razem

9. Za najkorzystniejsza oferte uznano:

(Nazwa i adres wykonawcy)




9. Uzasadnienie wyboru oferty:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Sporzadzit: Potwierdzam zabezpieczenie Zatwierdzit:
srodkow finansowych:

(Data i podpis pracownika (Podpis glownej ksiegowej) (Podpis Zamawiajacego)
merytorycznego)




